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Fecha: 
AA MM DD 

Hora 
Inicio Terminación 

2025 10 07 12:30 13:45 

Convoca: Área Sistemas Modera: Wilmar Loaiza 

Asunto: Uso y actualización de la Base de Datos – Centro Vida Oriente Pereira 

 

Lugar: Auditorio del Centro Vida del Adulto Mayor Comuna Oriente 

Tipo de reunión: Junta  Comité  Reunión  Capacitación X Otro  

Se autoriza Grabación de: Audio  Video  Fotografía X Ninguno    

 

PARTICIPANTES 

Nombres y Apellidos Cargo Firma 

John Wilmar Loaiza Valencia Profesional Deportes 

 

 
Ver registro de asistencia 

ORDEN DEL DIA 

1. Registro y bienvenida de los participantes 
2. Presentación del objetivo de la capacitación 

a. Tema 1: ¿Qué es una base de datos? 
b. Tema 2: Funcionamiento de la base de datos del Centro Vida Oriente Pereira 
c. Tema 3: Requerimientos de la Alcaldía de Pereira 
d. Tema 4: Procedimiento para el ingreso correcto de la información 
e. Tema 5: Errores comunes en el diligenciamiento 
f. Tema 6: Acciones de mejora y compromisos del equipo 
g. Tema 7: Presentación del nuevo link de ingreso tras migración del sistema 

3. Espacio para preguntas, retroalimentación y conclusiones 
4. Cierre 
5. Anexos 

 
 

DESARROLLO DE LOS TEMAS 

 
1. Registro y bienvenida de los participantes 

 
Se realizó el registro de los asistentes mediante lista de control. 
 

2. Presentación del objetivo de la capacitación 
 
Se explicó que el objetivo principal de la jornada es unificar criterios sobre el uso, actualización y verificación de la 
base de datos del Centro Vida Oriente Pereira, en cumplimiento de los lineamientos establecidos por la Alcaldía de 
Pereira y las políticas institucionales de información. 
 
Tema 1: ¿Qué es una base de datos? 
 
Se abordó el concepto general de base de datos como un conjunto estructurado de información que se almacena de 
manera digital para facilitar su acceso, gestión y actualización. 
Se explicó su utilidad como herramienta para la planificación, seguimiento y control de los procesos del programa 
Centro Vida, permitiendo mantener un registro confiable de los beneficiarios y actividades. 
 
Tema 2: Funcionamiento de la base de datos del Centro Vida Oriente Pereira 
 
Se presentó la estructura y funcionamiento del sistema de registro, indicando los módulos principales: 
 

• Datos personales y sociodemográficos. 
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• Asistencia y participación en actividades. 
 

• Registro de observaciones y novedades. 
 

• Se enfatizó en la importancia de respetar los niveles de acceso y responsabilidad según el rol del usuario, así 
como mantener la confidencialidad de la información. 

 
Tema 3: Requerimientos de la Alcaldía de Pereira 
 
Se socializaron los requerimientos establecidos por la Alcaldía en relación con la periodicidad de actualización, los 
indicadores de cobertura y la precisión de los datos cargados en la plataforma. 
Se recordó que el cumplimiento de estas exigencias permite garantizar la trazabilidad y transparencia de la gestión 
del Centro Vida. 
 
Tema 4: Procedimiento para el ingreso correcto de la información 
 
Durante este punto, se explicó paso a paso cómo ingresar los datos al sistema: 
 

• Verificar la información con los documentos soporte. 
 

• Completar todos los campos obligatorios. 
 
Se resaltó la importancia de revisar los registros antes de cargarlos definitivamente para evitar errores de digitación o 
duplicación. 
 
Tema 5: Errores comunes en el diligenciamiento 
 
Se analizaron los errores más frecuentes detectados en el manejo de la base de datos, tales como: 
 

• Omisión de campos obligatorios. 
 

• Duplicidad de registros. 
 

• Datos desactualizados. 
 
 
Tema 6: Acciones de mejora y compromisos del equipo 
 
El grupo de trabajo propuso las siguientes acciones de mejora: 
 
Realizar revisiones periódicas de calidad de la información. 
 
Programar capacitaciones periódicas sobre manejo de la base de datos. 
 
Establecer responsables por módulo de información. 
 
Tema 7: Presentación del nuevo link de ingreso tras migración del sistema 
 
Se informó al equipo sobre la migración del sistema a una nueva plataforma. 
Se compartió el nuevo enlace oficial de ingreso. 
 
Se recordó la importancia de no compartir el enlace ni las credenciales con personal no autorizado y mantener la 
confidencialidad institucional. 
 

3. Espacio para preguntas, retroalimentación y conclusiones 
 
Los participantes realizaron preguntas sobre el proceso de migración y validación de datos. Se resolvieron 
inquietudes sobre los tiempos de actualización y los procedimientos para reportar inconsistencias. 
El grupo manifestó su compromiso de aplicar lo aprendido y mantener la información actualizada. 
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4. CIERRE 

 

Se agradece la participación y el compromiso de todo el equipo de trabajo en la consecución de los objetivos 
planteados. Se reitera la importancia de la colaboración y el cumplimiento de las directrices para el buen 
funcionamiento del Centro Vida. 

Siendo las 01:45 p.m. y agotado el orden del día, se da por finalizada la actividad. 
 

 

5. ANEXOS 
 

Se anexa listado de asistentes, con sus respectivas firmas y registro fotográfico: 
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