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AA MM DD Inicio Terminacion
Fecha: Hora
2025 10 07 12:30 13:45
Convoca: Area Sistemas Modera: Wilmar Loaiza
Asunto: Uso y actualizacion de la Base de Datos — Centro Vida Oriente Pereira
Lugar: Auditorio del Centro Vida del Adulto Mayor Comuna Oriente
Tipo de reunion: Junta Comité Reunion Capacitacion X Otro
Se autoriza Grabacion de: Audio Video Fotografia | X Ninguno
PARTICIPANTES
Nombres y Apellidos Cargo Firma
John Wilmar Loaiza Valencia Profesional Deportes _J W, | Mpr .f_

Ver registro de asistencia

ORDEN DEL DIA

1. Registro y bienvenida de los participantes
2. Presentacion del objetivo de la capacitacion
Tema 1: ; Qué es una base de datos?
Tema 2: Funcionamiento de la base de datos del Centro Vida Oriente Pereira
Tema 3: Requerimientos de la Alcaldia de Pereira
Tema 4: Procedimiento para el ingreso correcto de la informacion
Tema 5: Errores comunes en el diligenciamiento
Tema 6: Acciones de mejora y compromisos del equipo
g. Tema 7: Presentacion del nuevo link de ingreso tras migracién del sistema
3. Espacio para preguntas, retroalimentacién y conclusiones
4. Cierre
5. Anexos

~0 Q0T

DESARROLLO DE LOS TEMAS

1. Registro y bienvenida de los participantes
Se realizé el registro de los asistentes mediante lista de control.

2. Presentacién del objetivo de la capacitacion
Se explicd que el objetivo principal de la jornada es unificar criterios sobre el uso, actualizacién y verificacion de la
base de datos del Centro Vida Oriente Pereira, en cumplimiento de los lineamientos establecidos por la Alcaldia de
Pereira y las politicas institucionales de informacion.
Tema 1: ; Qué es una base de datos?
Se abordd el concepto general de base de datos como un conjunto estructurado de informaciéon que se almacena de
manera digital para facilitar su acceso, gestion y actualizacién.
Se explico su utilidad como herramienta para la planificacion, seguimiento y control de los procesos del programa
Centro Vida, permitiendo mantener un registro confiable de los beneficiarios y actividades.

Tema 2: Funcionamiento de la base de datos del Centro Vida Oriente Pereira

Se presento la estructura y funcionamiento del sistema de registro, indicando los moédulos principales:

e Datos personales y sociodemograficos.
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e Asistencia y participacion en actividades.
e Registro de observaciones y novedades.

e Se enfatizé en la importancia de respetar los niveles de acceso y responsabilidad segun el rol del usuario, asi
como mantener la confidencialidad de la informacion.

Tema 3: Requerimientos de la Alcaldia de Pereira
Se socializaron los requerimientos establecidos por la Alcaldia en relacion con la periodicidad de actualizacion, los
indicadores de cobertura y la precision de los datos cargados en la plataforma.
Se recordd que el cumplimiento de estas exigencias permite garantizar la trazabilidad y transparencia de la gestion
del Centro Vida.
Tema 4: Procedimiento para el ingreso correcto de la informacion
Durante este punto, se explicd paso a paso codmo ingresar los datos al sistema:
e Verificar la informacién con los documentos soporte.

e Completar todos los campos obligatorios.

Se resaltd la importancia de revisar los registros antes de cargarlos definitivamente para evitar errores de digitacion o
duplicacion.

Tema 5: Errores comunes en el diligenciamiento

Se analizaron los errores mas frecuentes detectados en el manejo de la base de datos, tales como:
e Omisién de campos obligatorios.

e Duplicidad de registros.

e Datos desactualizados.

Tema 6: Acciones de mejora y compromisos del equipo

El grupo de trabajo propuso las siguientes acciones de mejora:

Realizar revisiones periédicas de calidad de la informacion.

Programar capacitaciones periédicas sobre manejo de la base de datos.
Establecer responsables por médulo de informacion.

Tema 7: Presentacion del nuevo link de ingreso tras migracion del sistema

Se informd al equipo sobre la migracion del sistema a una nueva plataforma.
Se compartié el nuevo enlace oficial de ingreso.

Se recordé la importancia de no compartir el enlace ni las credenciales con personal no autorizado y mantener la
confidencialidad institucional.

3. Espacio para preguntas, retroalimentacion y conclusiones
Los participantes realizaron preguntas sobre el proceso de migracion y validacion de datos. Se resolvieron

inquietudes sobre los tiempos de actualizacion y los procedimientos para reportar inconsistencias.
El grupo manifestdé su compromiso de aplicar lo aprendido y mantener la informacién actualizada.
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4. CIERRE

Se agradece la participacion y el compromiso de todo el equipo de trabajo en la consecucion de los objetivos
planteados. Se reitera la importancia de la colaboracién y el cumplimiento de las directrices para el buen
funcionamiento del Centro Vida.

Siendo las 01:45 p.m. y agotado el orden del dia, se da por finalizada la actividad.

5. ANEXOS

Se anexa listado de asistentes, con sus respectivas firmas y registro fotografico:

7 oct 2025 1:03:55 p. m
o ek S Pereire
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sobre proleccion de dalos personales

La informacion personal recopllada mediante el presente fonmato se usara para fines de verificacon y prucba de asistencia a la actividad aqul registrada y para el contacto futuro
de la Cooperativa MULTISER sobre temas relacionados con la presente actividad. La informacion serd almacenada y custodiada segun los criterios de la Ley 1581 de 2012

Carrera 11 # 1E-06 Barrio Popular Modelo Cel +57 320 688 9146 Pereira-Risaralda

Cooperativa de Trabajo Asociado Multiplicadora de Servicios - MULTISER

Centro de Vida Oriente Pereira CV.O.P




